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«УТВЕРЖДАЮ:

Глава  Администрации 
Дубовского  сельского  поселения
____________  А.В. Мендель

Должностная инструкция 
водителя легкового автомобиля 

Администрации Дубовского сельского поселения
1. Общие положения

       1.1.Водитель легкового автомобиля  Администрации Дубовского сельского поселения (далее – водитель) относится  к работникам  обслуживающего персонала Администрации Дубовского сельского поселения.  

     1.2. Водитель в своей работе руководствуется:

  -  действующим законодательством Российской Федерации, правилами дорожного движения и правилами технической эксплуатации автомобиля, 

 - Уставом муниципального образования «Дубовское  сельское поселение»;

 -  иными  нормативными  правовыми актами  администрации Дубовского сельского поселения. 

 - правилами внутреннего трудового распорядка; 
2. Квалификационные требования 

   2.1. На осуществление обслуживающего   обеспечения  на должность водителя назначается лицо, имеющее среднее  или высшее образование и удостоверение на право управления автомобилем категории «В».

Требования к стажу (опыту) работы по специальности от 2-х лет.
  2.2. Водитель должен знать:

  - назначение, устройство, принцип действия и работу агрегатов, механизмов и приборов обслуживаемого автомобиля; 

 - правила дорожного движения и штрафные санкции за их нарушение;

 - правила технической эксплуатации автомобиля; 

 - причины, способы обнаружения и устранения неисправностей, возникших в процессе эксплуатации автомобиля; 

 - порядок проведения технического обслуживания и правила хранения автомобилей в гаражах и на открытых стоянках; 

 - правила эксплуатации аккумуляторных батарей и автомобильных шин; 

 - правила обкатки новых автомобилей и после капитального ремонта; 

 - правила перевозки пассажиров; 

 - влияние погодных условий на безопасность вождения автомобиля;

 - способы предотвращения дорожно-транспортных происшествий;

 - порядок экстренной эвакуации пассажиров при дорожно-транспортных происшествиях;

 - правила заполнения первичных документов по учету работы обслуживаемого автомобиля;

 - правила содержания автомобиля, ухода за кузовом и салоном, поддержания их в чистоте и благоприятном для длительной эксплуатации состоянии

  2.3. Водитель назначается на должность и освобождается от должности распоряжением Администрации Дубовского сельского поселения  в соответствии с действующим законодательством  РФ.

  2.4. Водитель непосредственно подчиняется  Главе Администрации Дубовского  сельского поселения.
  2.5. Во время отсутствия  водителя (командировка, отпуск, болезнь и т.д.) его должностные обязанности исполняет один из работников, определяемый Главой  Администрации Дубовского сельского поселения.
3. Должностные обязанности
  3.1. Водитель выполняет следующие должностные обязанности:

 -  обеспечивает своевременную подачу автомобиля.

 -  обеспечивает технически исправное состояние закрепленного за водителем автомобиля.

 -  принимает меры по сохранности автомобиля и имущества, находящегося в нем, не оставляет автомобиль без присмотра.

 -  осуществляет вождение автомобиля, максимально обеспечивающее сохранность жизни и здоровья пассажиров.
 -  следит за техническим состоянием автомобиля, выполняет самостоятельно необходимые работы по обеспечению его безопасной эксплуатации (согласно инструкции по эксплуатации).

 - своевременно проходит техническое обслуживание в сервисном центре и технический осмотр.

 -  содержит двигатель, кузов и салон автомобиля в чистоте, защищает их предназначенными для этого соответствующими средствами ухода за теми или иными поверхностями.

 -  не употребляет до  или  во время  работы алкоголь, психотропные, снотворные и другие средства, снижающие внимание, реакцию и работоспособность организма человека.

 -  ведет путевые листы, отмечая маршруты следования, пройденный километраж, расход топлива. 

 -  выполняет разовые  поручения Главы Администрации Дубовского сельского поселения.
4. Должностные права
    5.1.  Права водителя:

-  требовать от пассажиров соблюдения Правил дорожного движения (пристегиваться ремнем безопасности, осуществлять посадку и высадку в разрешенных для этого местах и т.д.);
- получать информацию в объеме, необходимом для решения поставленных задач;
 - представлять руководству предложения по совершенствованию своей работы, а также направленные на повышение безопасности и безаварийности эксплуатации автомобиля;
 - требовать от руководства создания нормальных условий для выполнения служебных обязанностей;

- принимать решения в пределах своей компетенции.

5. Ответственность 
       6.1. водитель  несет ответственность:
  -  за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него должностных обязанностей; 
   - за действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан;

   -  нечеткое и несвоевременное невыполнение указаний Главы Администрации Дубовского сельского поселения.
   - несоблюдение правил внутреннего трудового распорядка и регламента работы Администрации Дубовского сельского поселения;

  - несоблюдения правил противопожарной безопасности;
   -  несоблюдение правил дорожного движения и (или) техники безопасности;
   -  в случае угона автомобиля с места, не предназначенного для его хранения и стоянки или пропажи отдельных деталей с данного автомобиля (в том числе номерных знаков). 
7. Порядок пересмотра должностной инструкции
  Изменения в должностную инструкцию могут быть внесены  Главой  Администрации Дубовского сельского поселения.

Специалист  1 категории по правовой, 
кадровой,  архивной работе и регистрационному учету
                               И.С. Сидненко
Работник ознакомлен(а) ____________________
_«___»______________
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