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Должностная инструкция старшего инспектора по физической культуре и спорту
Администрации Дубовского сельского поселения 
1. Общие положения

        1.1. Старший инспектор  по физической культуре и спорту Администрации Дубовского сельского поселения  относится  к работникам, занимающим должности, не отнесенные к муниципальным должностям, и осуществляющим техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления.
   Старший инспектор по физической культуре и спорту осуществляет свою служебную деятельность и реализует свои полномочия на основании:

- Конституции Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Устава Ростовской области; 

- указов Президента Российской Федерации;

- постановлений Правительства Российской Федерации;

- нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти;

- нормативных правовых актов Правительства Ростовской области

- Устава муниципального образования «Дубовское сельское поселение»;

- иных нормативных правовых актов администрации Дубовского сельского поселения. 

2. Квалификационные требования
        2.1. На осуществление технического  обеспечения  деятельности органов местного самоуправления старшего  инспектора  по физической культуре и спорту назначается лицо, имеющее высшее или среднее профессиональное образование.

Требования к стажу (опыту) работы по специальности не предъявляются.

          2.2.Старший инспектор по физической культуре и спорту должен знать:

- Конституции Российской Федерации;

- Устава Ростовской области; 

- указов Президента Российской Федерации;

- постановлений Правительства Российской Федерации;

- нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти;

- нормативных правовых актов Правительства Ростовской области

- Устава муниципального образования «Дубовское сельское поселение»;
- Семейный кодекс Российской Федерации;

-Федеральный закон от 24 ноября 1995 г. № 181 «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 21 декабря 1996 г. № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

-Федеральный закон от 27 июля 1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 24 июня 1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

-Федеральный закон от 24 апреля 2008 г. № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

-Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

-распоряжение Правительства Российской Федерации от 18 декабря 2006 г. № 1760-р «О Стратегии государственной молодежной политики в Российской Федерации».

-Федеральный закон от 8 января 1998 г. № 3-ФЗ «О наркотических средствах и психотропных веществах»;

- Федеральный закон от 25 июля 2002 г. № 114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2000 г. № 896 «Об утверждении Примерных положений о специализированных учреждениях для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации».
- программно-методическую литературу по работе с молодежью, физкультуре и спорту; 
- национальные и региональные особенности быта и семейного воспитания, народные традиции; 
- основные направления политики в области социальной защиты подростков и молодежи; 

- нормативные правовые акты по вопросам организации и проведения спортивно-массовых мероприятий;
- иных нормативных правовых актов администрации Дубовского сельского поселения. 
          2.3.Старший инспектор по физической культуре и спорту должен владеть профессиональными навыками:

- ведения делопроизводства;

- подготовки проектов правоприменительных документов;

-  подготовки информационно-аналитических материалов;

- взаимодействия с государственными органами, органами местного самоуправления и иными организациями;

- анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере;
- работы на компьютере и другой оргтехнике, а также с необходимыми программными обеспечениями;

-выполнения поручений непосредственного руководителя;
 - квалифицированного планирования работы;

-систематического повышения своей квалификации.
           2.4. Назначение и освобождение  технического работника - старшего инспектора  по физической культуре и спорту Администрации Дубовского сельского поселения  осуществляется Главой  Администрации Дубовского  сельского поселения  на условиях трудового договора.
2.5.  Старший инспектор  по физической культуре и спорту входит в состав сектора по социальным вопросам, земельным и имущественным отношениям, вопросам муниципального хозяйства Администрации Дубовского сельского поселения и  подчиняется непосредственно Главе администрации Дубовского сельского поселения, а также начальнику сектора по социальным вопросам, земельным и имущественным отношениям, вопросам муниципального хозяйства  администрации Дубовского сельского поселения, его указания исполняются, если они не противоречат указаниям Главы администрации  Дубовского сельского поселения. 
2.6. Во время отсутствия  старшего инспектора по физической культуре и спорту (командировка, отпуск, болезнь и т.д.) его должностные обязанности исполняет один из работников сектора, определяемый начальником сектора по социальным вопросам, земельным и имущественным отношениям, вопросам муниципального хозяйства Администрации Дубовского сельского поселения.
3. Должностные (основные) обязанности
      3.1. Старший инспектор по физической культуре и  спорту  способствует эффективному  развитию физической культуры, спорта, проведению государственной  молодежной  политики  на территории  Дубовского сельского поселения.  Старший инспектор по физкультуре и спорту выполняет следующие должностные обязанности: 

       - выявляет активную молодежь, подростков и молодые семьи, привлекает их к участию в культурно - и спортивно-массовых мероприятиях, национальных проектах; 

         - организует работу по созданию спортивных команд в Дубовском сельском поселении и  принимает участие в проведении поселковых и районных спортивных соревнованиях;
        -  участвует в работе по разработке  муниципальных программ по развитию культуры, физкультуры и спорта;
      - осуществляет связь Администрации    сельского поселения   с общественными  детскими и молодежными организациями и объединениями;
      -  совместно с отделом  культуры, образования, спорткомитетом, детскими и молодежными организациями осуществляет  необходимые мероприятия по организации летнего отдыха и оздоровления детей и молодежи;
      - постоянно занимается  формированием информационного банка данных молодежных формирований коллективного творчества молодежи и т.д., их руководителей, лидеров программ, а также  подготовки информации  для предоставления ежегодного доклада Главе Администрации  Дубовского сельского поселения  о состоянии физической культуры, спорта, о положении  молодежи  в Дубовском  сельском   поселении.

      - готовит  материалы и информацию для проведения заседаний Координационного Совета по делам молодежи, совещаний, семинаров, заседаний межведомственной комиссии по противодействию злоупотреблению  наркотических  средств и их незаконному обороту.

      - участвует  в составлении планов работ по физической культуре,  спорту, по  работе с молодежью.
     - совершенствует  свои профессиональные знания, изучает и использует передовой опыт работы с детьми и молодежью, развивает физическую культуру  и спорт  на  территории   Дубовского сельского  поселения.
     - поддерживает   тесную связь со средствами массовой информации по вопросам реализации молодежной политики,  физической культуры и спорта.
- выполняет другие обязанности, а также поручения  Главы Администрации Дубовского сельского поселения.
4. Должностные (дополнительные) обязанности
   4.1. Старший инспектор по физкультуре и спорту выполняет дополнительные  должностные обязанности: 
     - осуществляет деятельность по межнациональным, этническим  отношениям, профилактики  экстремизма и терроризма;
     -участвует в разработке нормативно-правовых актов по вопросу ГО и ЧС и пожарной безопасности;
     - осуществляет деятельность по ГО и защите населения от чрезвычайных ситуаций;
     - осуществляет иные функции в установленной сфере деятельности;
     - осуществляет деятельность по профилактике наркотиков;
    - уполномочен составлять протоколы об административных правонарушениях по  ст.2.7 (Нарушение правил охраны жизни людей на водных объектах); Областного закона от 25.10.2002г. №273 «Об административных правонарушениях»;
    -  осуществляет меры, направленные на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, поддержку и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории района, реализацию прав национальных меньшинств, обеспечение социальной и культурной адаптации мигрантов, профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов;
    -  осуществляет меры, направленные на организацию работы по обеспечению первичных мер пожарной безопасности на территории  Дубовского сельского поселения".

5. Должностные права
     5.1.  Права старшего инспектора по физической культуре и спорту:

-  представлять интересы Администрации Дубовского сельского поселения, а также взаимодействовать с другими организациями и предприятиями поселения по вопросам, связанным с его деятельностью;
          - запрашивать и получать необходимую информацию и документы, 
относящиеся к вопросам его деятельности;
-  повышать квалификацию в установленном законом порядке; 
-  на все предусмотренные законодательством социальные гарантии;

-  иные права, предусмотренные трудовым законодательством. 

6. Ответственность
 Старший инспектор по физической культуре и спорту  несет ответственность за:

-  за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него должностных и дополнительных  обязанностей; 
- за действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан;
            -  несет предусмотренную законодательством ответственность за организацию работы по обеспечению первичных мер пожарной безопасности на территории  Дубовского сельского поселения;
-  нечеткое и несвоевременное невыполнение указаний Главы Администрации Дубовского сельского поселения.
- несоблюдение правил внутреннего трудового распорядка и регламента работы Администрации Дубовского сельского поселения.

6. Порядок пересмотра должностной инструкции
Изменения в должностную инструкцию могут быть внесены  Главой  Администрации Дубовского сельского поселения.

Специалист  1 категории по правовой, 
кадровой,  архивной работе и регистрационному учету
                                 И.С. Сидненко
Работник ознакомлен(а) ____________________
_«___»______________
Приложение  № 9   к  Распоряжению Администрации 

Дубовского сельского поселения от 20.12.2018г. №21

 «Об утверждении должностных инструкций муниципальных служащих, 

технических работников и обслуживающего персонала 

Администрации Дубовского сельского поселения»
